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本契約書のひな形をダウンロードいただきありがとうございました。
本契約書はあくまで「たたき台」ですので、本契約書の最後に記載の使用方法・注意事項をご確認ください。
プライバシーポリシー	Comment by Naolawoffice1: プライバシーポリシーの詳しい作成方法をお知りになりたい方は、当事務所のオウンドメディアの以下の記事をご覧ください。
●プライバシーポリシーとは？作成ポイントは？【ひな形付】
				
制定：令和○年○月○日
改正：令和○年○月○日	

当社は、業務を円滑に行うため、当社の運営する「　　　　」（以下「本サービス」といいます。）において、お客様等の氏名、生年月日、住所、電話番号、eメールアドレス等の情報により特定の個人を識別することができるもの（他の情報と容易に照合することができ、それにより、特定の個人を識別することができるものも含みます。）および、個人識別符号が含まれるもの（以下これらを「個人情報」といいます。）を取得し、利用させていただいております。

１　個人情報の利用目的について	Comment by Naolawoffice1: 個人情報取扱事業者は、個人情報を取り扱うにあたって、その利用目的をできる限り特定しなければなりません。また、予め本人の同意を得ないで、特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えて、個人情報を取り扱ってはいけません。
当社は、取得した個人情報を以下の目的で利用することができるものとします。

　　（略）

　　ただし、次の各号に該当する場合は、お客様の同意を得ることなく、あらかじめ特定し公表した利用目的の達成に必要な範囲を超えてお客様の個人情報（通信の秘密に係る情報は除きます。）を取り扱うことがあります。
⑴　法令に基づく場合
⑵　人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、お客様本人の同意を得ることが困難であるとき
⑶　公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、お客様本人の同意を得ることが困難であるとき
⑷　国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令に定める事務をすることに対して協力する必要がある場合であって、お客様本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき

２　個人情報の第三者への委託
当社は個人情報の取扱いの全部または一部を利用目的の範囲内で委託します。委託先は、個人情報を適正に取り扱うと認められるものを選定し、委託契約において、安全管理、秘密保持その他の個人情報の取扱いに関する事項について適正に定め、必要かつ適切な監督を行います。
なお、委託する主な事務は次のとおりです。
（略）

３　個人情報の第三者への提供
当社は、お客様ご本人の同意がある場合または個人情報の保護に関する法律その他の法令で認められている場合を除き、個人情報を第三者（委託先を除きます。）に提供いたしません。

４　個人情報の安全管理について
⑴　安全管理措置
      当社は、お客様の個人情報を正確かつ最新の内容に保つよう努めるとともに、不正なアクセス、改ざん、漏えい、滅失および毀損から保護するため、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。
　⑵　従業者の監督
      当社は、お客様の個人情報の安全管理が図られるよう従業者に対する必要かつ適切な監督をします。また、従業者に対して個人情報の適正な取扱いの確保のために必要な教育研修を実施します。
　⑶　委託先の監督
      当社は、個人情報を適正に取り扱うと認められるものを選定し、委託契約において、安全管理、秘密保持、再委託の条件その他の個人情報の取扱いに関する事項について適正に定め、必要かつ適切な監督を実施します。

５　本サービス以外での個人情報の管理について
本サービスを通じてアクセスできる第三者のサイトおよびサービス等、本サービスからのリンク先のウェブサイトで独自に収集される個人情報の利用については、当社は、関知いたしません。そのため、これらの企業もしくはサイトにおける、独立した規定や活動に対して、当社は一切の義務や責任を負いません。それぞれのサイトのプライバシーポリシーを確認してください。
なお、当社は、サービス向上のため、Google社の「Google Analytics」および「Google Search Console」を使用しています。これらはデータ取得のためにCookieを利用しています。これらの規約に関しての詳細は、Google Analytics利用規約またはGoogleポリシーと規約をご覧ください。	Comment by Nao lawoffice3: 使用されない場合は適宜削除してください。
· Google Analytics利用規約
https://marketingplatform.google.com/about/analytics/terms/jp/
· Googleポリシーと規約
https://policies.google.com/technologies/partner-sites?hl=ja


６　履歴情報および特性情報について
当社は お客様が本サービス内における利用履歴、購入商品履歴、投稿された内容、ユーザー間でのコミュニケーションに利用した情報、ご覧になったページ、検索キーワード、ご利用時間帯、ご利用の方法、ご利用環境（ご利用に際しての各種設定情報なども含みます。）、お客様のIPアドレス、クッキー情報、位置情報、端末の個体識別情報などの情報を、お客様が当社や当社の提携先（情報提供元、広告主、広告配信先などを含みます。以下｢提携先｣といいます。）などのサービスをご利用になったりページをご覧になったりする際に取得します。

７　履歴情報および特性情報の利用目的
当社は履歴情報および特性情報を大きく分けて以下の目的で利用します。
⑴　同じユーザーからのアクセスかどうかを確認する場合
⑵　ユーザーの皆様のセキュリティを確保するため、一定の時間が経過したユーザーに対して再ログインを促す場合
⑶　当社や当社から広告を配信している提携先サイトのユーザー数や当社や提携先サイトへの誘導数を調査する場合
⑷　当社や提携先が最適なコンテンツ、広告、各種サービスのご案内などをお客様に配信したり提供したりする場合
⑸　当社や提携先が提供しているサービスや広告の内容を、充実させたり、改善したり、あるいは新しいサービスを検討したりするための分析・抽出等を行う場合
⑹　提携先に、どのような広告や情報、サービスなどを掲載または提供していただくことが効果的であるかなどを分析して提供する場合
⑺　お客様からのお問い合わせに対応するために、お客様のサービスご利用状況を確認する場合

８　ご本人への利用目的の通知
当社の保有個人データに関して、ご本人から、ご本人が識別される当社の保有個人データの利用目的の通知のお求めがあったときは、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、次の(1)から(4)までの場合を除いて、合理的な期間および範囲で、回答いたします。
　⑴　ご本人が識別される保有個人データの利用目的が明らかな場合
⑵　ご本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合
⑶　当社の権利または利益を害するおそれがある場合
　⑷　国の機関または地方公共団体が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合であって、当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合

９　ご本人への開示
当社の保有個人データに関して、ご本人の情報の開示をご希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、次の(1)から(3)までの場合を除いて、合理的な期間および範囲で、書面の交付による方法（お申し出いただいた方が同意した方法がある場合には、当該方法）にて、回答いたします。
⑴　ご本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合
　⑵　当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合
　⑶　他の法令に違反することとなる場合

１０　訂正・削除等	Comment by Naolawoffice1: 本人から、本人が識別される保有個人データが本人の同意なく目的外利用されていること、または偽りその他不正の手段により個人情報が取得され若しくは本人の同意なく要配慮個人情報が取得されたことを理由として、当該保有個人データの利用の停止または消去の請求を受けた場合において、その請求に理由があることが判明したときは、原則として、違反を是正するために必要な限度で、遅滞なく、保有個人データの利用停止又は消去を行わなければなりません。
当社の保有個人データに関して、ご本人の情報が誤っていることを理由として訂正、追加または削除を希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、保有個人データの内容の訂正等に関して、他の法令の規定により特別の手続きが定められている場合を除き、利用目的の達成に必要な範囲内において、遅滞なく調査を行い、その結果に基づき、当該情報の訂正、追加または削除をいたします。

１１　利用停止等
当社の保有個人データに関して、ご本人の情報の利用停止、消去または第三者への提供の停止（以下「利用停止等」といいます。）を希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人であることを確認したうえで、関係法令に違反しないで保有しております情報を除き、合理的な期間および範囲で利用停止等をいたします。
なお、これらの情報の一部または全部について利用停止等をした場合、各種サービスの提供ができなくなることがあります。

１２　開示等の受付方法・窓口	Comment by Naolawoffice1: 苦情の申出先は、個人情報保護法上、公表しておくことになっています。ただし、特定商取引法に基づく表示と異なり、電話番号の表示は不要です。
当社の保有個人データに関する、上記８乃至１１のお申し出およびその他の個人情報に関するお問い合わせは、以下の方法にて、お受けします。
なお、この受付方法によらない開示等の求めには応じかねる場合があります。
　⑴　受付手続
まずは、下記の窓口宛にご連絡願います。
受付手続についての詳細は、ご連絡いただいた際にご案内申し上げますが、下記のeメールアドレス宛に電子メールで問い合わせを頂き、下記の通りご本人であることの確認をしたうえで、書面の交付、電子メールその他の方法により回答いたします。
記
（お問い合わせ窓口）　
　eメールアドレス

（ご本人の確認）
ご本人からのお申込みの場合は、ご本人であることを運転免許証・パスポート・健康保険の被保険者証・印鑑証明書等の証明書類で確認させていただきます。
代理人からのお申込みの場合は、代理人であることを委任状および委任状に押印された印鑑の印鑑証明書をもって確認させていただきます。

⑵　手数料
  　情報の開示、通知にあたっては、1件につき500円を手数料として、郵便定額小為替、郵券のいずれかの方法でお支払いただきます。開示請求書に同封の上、ご送付下さい。
  　なお、郵便定額小為替をご利用の場合は、受取人の住所、氏名欄を全て空白にてご送付下さい。

１３　プライバシーポリシーの更新について
当社は、個人情報保護を図るため、法令等の変更や必要に応じて、プライバシーポリシーを改訂することがあります。その際は、最新のプライバシーポリシーの施行時期及び内容を本サービスのサイト内に掲載し、またはユーザーに通知いたします。

１４　免責
当社および本サービスでは、ユーザーのIDおよびパスワードの管理については関与いたしません。ユーザーの不注意によりIDおよびパスワードが第三者に利用された場合は、ご登録いただいている個人情報を閲覧される可能性がございますので、ご利用にあたっては、使用および管理について責任を負うと共に、使用上の過誤または第三者による不正使用等について十分注意をして下さい。






【使用方法・注意事項】
本プライバシーポリシーを「たたき台」として、企業様がこれから策定されようとしているプライバシーポリシーに抜け漏れがないか等ご確認を頂ければと思います。
ただし、本プライバシーポリシーはあくまで「たたき台」です。
それぞれのサービスには、適宜、ユーザーに守ってもらいたい事項、リスクとなる事項等が存在することが一般的です。
直法律事務所では、取引をされる契約書やプライバシーポリシーのレビューはもちろんのこと、契約書・プライバシーポリシーを使いこなしていただくために契約書・プライバシーポリシーの解説も行って納品をいたします。もし、策定されるプライバシーポリシーの内容にご不安がありましたら、お気軽に直法律事務所までご連絡をください。
直法律事務所は、会社を良くしていきたいと考える企業様を全力でサポートします。

～顧問サービスのご案内～
直法律事務所の顧問先企業様には、本契約の他にも、法律改正に応じた１００を超える契約書や社内書式を共有し、未然に法律トラブルを防止する体制を敷くように整えていきます。
顧問サービスにご関心がおありの企業様におかれましては、当事務所までお問い合わせを頂ければと思います。
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